
АДМИНИСТРАЦИЯБУЙСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНАКОСТРОМСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от « 31 » августа 2023 года № 302
Об утверждении административного регламента предоставлениямуниципальной услуги по отнесению земель или земельных участков всоставе таких земель к определенной категории земель или перевод земельи земельных участков в составе таких земель из одной категории в другуюна территории Буйского муниципального района Костромской области

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,постановлением администрации Буйского муниципального района Костромскойобласти от 11 декабря 2019 года № 475 «О разработке и утвержденииадминистративных регламентов предоставления муниципальных услуг»,руководствуясь Уставом муниципального образования Буйский муниципальныйрайон Костромской области,администрация Буйского муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставлениямуниципальной услуги по отнесению земель или земельных участков в составетаких земель к определенной категории земель или перевод земель и земельныхучастков в составе таких земель из одной категории в другую на территорииБуйского муниципального района Костромской области.2. Заместителю председателя комитета по управлению муниципальнымимуществом и земельными ресурсами администрации Буйского муниципальногорайона Костромской области (Н.В.Дружинина) обеспечить:выполнение муниципальными служащими и должностными лицами отделаземельных ресурсов комитета по управлению муниципальным имуществом иземельными ресурсами администрации Буйского муниципального районаКостромской области положений административного регламента, утвержденногопунктом 1 настоящего постановления;осуществление мониторинга практики применения административногорегламента, утвержденного пунктом 1 настоящего постановления.3. Отделу по общим вопросам администрации Буйского муниципальногорайона Костромской области (Т.С.Воронина) обеспечить направлениенастоящего постановления:- для размещения на официальном сайте Буйского муниципального районаКостромской области;



- для опубликования в информационном бюллетене «Буйские ведомости».4. Системному администратору администрации Буйского муниципальногорайона Костромской области обеспечить размещение настоящего постановленияна официальном сайте Буйского муниципального района Костромской области.5. Сектору по юридическим вопросам администрации Буйскогомуниципального района Костромской области обеспечить опубликованиенастоящего постановления в информационном бюллетене «Буйские ведомости».6. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить назаместителя председателя комитета по управлению муниципальным имуществоми земельными ресурсами администрации Буйского муниципального районаКостромской области (Н.В.Дружинина).7. Настоящее постановление вступает в законную силу со дня егоофициального опубликования.

Глава Буйского муниципального районаКостромской области А.М.Александров



Приложениек постановлению администрацииБуйского муниципального районаКостромской областиот « 31 » августа 2023 года № 302

Административный регламентпредоставления администрацией Буйского муниципального районаКостромской области муниципальной услуги «Отнесение земель или земельныхучастков в составе таких земель к определенной категории земель или переводземель и земельных участков в составе таких земель из одной категории вдругую» на территории Буйского муниципального района Костромской области
Раздел 1. Общие положения

1. Административный регламент предоставления администрациейБуйского муниципального района Костромской области муниципальной услуги«Отнесение земель или земельных участков в составе таких земель копределенной категории земель или перевод земель и земельных участков всоставе таких земель из одной категории в другую» на территории Буйскогомуниципального района Костромской области (далее - административныйрегламент), разработан в целях повышения качества и доступностипредоставления муниципальной услуги, определяет стандарт, сроки ипоследовательность действий (административных процедур) (в том числе вэлектронном виде) при осуществлении полномочий по отнесению земель илиземельных участков в составе таких земель к определенной категории земель илипереводу земель и земельных участков в составе таких земель из одной категориив другую на территории Буйского муниципального района Костромской области,порядок взаимодействия администрации Буйского муниципального районаКостромской области с заявителями, органами государственной власти иместного самоуправления, учреждениями и организациями.Возможные цели обращения:- отнесение земель или земельных участков в составе таких земель копределенной категории;- перевод земель или земельных участков в составе таких земель из однойкатегорию в другую категорию.Муниципальная услуга предоставляется в рамках полномочий органовместного самоуправления, предусмотренных статьями 8 и 11 Земельного кодексаРоссийской Федерации.2. Заявителями, в отношении которых предоставляется муниципальнаяуслуга, являются физические лица, юридические лица и индивидуальныепредприниматели (далее – заявитель):3. От имени заявителя с заявлением о предоставлении муниципальнойуслуги может обратиться его представитель при наличии доверенности или иногодокумента, подтверждающего право обращаться от имени заявителя (далее -представитель заявителя).4. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги иуслуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления



муниципальной услуги, а также справочная информация размещается наинформационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги иуслуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставлениямуниципальной услуги, на официальном сайте Буйского муниципального районаКостромской области (www.buyskiy.kostroma.gov.ru) в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сеть Интернет),непосредственно в администрации Буйского муниципального районаКостромской области, а также в региональной государственной информационнойсистеме «Реестр государственных услуг (функций) Костромской области» (далее- РГУ), на Едином портале государственных и муниципальных услуг(функций)(gosuslugi.ru) (далее – ЕПГУ) и в региональной государственнойинформационной системе «Единый портал Костромской области» (44gosuslugi.ru)(далее – РПГУ).К справочной информации относится следующая информация:место нахождения и графики работы администрации Буйскогомуниципального района Костромской области, его структурных подразделений,предоставляющих муниципальные услуги, государственных и муниципальныхорганов и организаций, обращение в которые необходимо для получениямуниципальной услуги, а также областного государственного казенногоучреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных имуниципальных услуг населению» и его обособленных структурныхподразделений (далее – МФЦ);справочные телефоны структурных подразделений администрацииБуйского муниципального района Костромской области, организаций,участвующих в предоставлении муниципальной услуги,адреса официальных сайтов, а также электронной почты и (или) формыобратной связи администрации Буйского муниципального района Костромскойобласти, органов и организаций, участвующих в предоставлении муниципальнойуслуги, в сети Интернет.Администрация Буйского муниципального района Костромской областиобеспечивает в установленном порядке размещение и актуализацию указаннойинформации.Для получения информации по вопросам предоставления муниципальнойуслуги заявитель обращается в администрацию Буйского муниципального районаКостромской области лично, письменно, по телефону, по электронной почте,через ЕПГУ или через РПГУ.Для получения сведений о ходе предоставления муниципальной услугизаявитель обращается в администрацию Буйского муниципального районаКостромской области лично, письменно, по телефону, по электронной почте иличерез РПГУ.Сведения о ходе предоставления муниципальной услуги и услуг, которыеявляются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальнойуслуги, предоставляются заявителю после указания даты и входящего номераполученной при подаче документов расписки, а при использовании РПГУ - послепрохождения процедур авторизации.Информирование (консультирование) по вопросам предоставлениямуниципальной услуги осуществляется специалистами комитета по управлению

http://www.bmr44.ru/


муниципальным имуществом и земельными ресурсами администрации Буйскогомуниципального района Костромской области.Консультации предоставляются по следующим вопросам:содержание и ход предоставления муниципальной услуги;перечень документов, необходимых для предоставления муниципальнойуслуги, комплектность (достаточность) представленных документов;источник получения документов, необходимых для предоставлениямуниципальной услуги (исполнительный орган государственной власти, органместного самоуправления, организация и их местонахождение);время приема и выдачи документов специалистами администрацииБуйского муниципального района Костромской области, МФЦ;срок принятия администрацией Буйского муниципального районаКостромской области решения о предоставлении муниципальной услуги;порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемыхи принимаемых администрацией Буйского муниципального района Костромскойобласти в ходе предоставления муниципальной услуги.Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги такжеразмещается:на информационных стендах и (или) иных источниках информирования вМФЦ;в средствах массовой информации, в информационных материалах(брошюрах, буклетах и т.д.).Размещаемая информация содержит справочную информацию, а такжесведения о порядке получения информации заявителями по вопросампредоставления муниципальной услуги и услуг, которые являютсянеобходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги,сведений о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе сиспользованием ЕПГУ, РПГУ, установленном в настоящем пункте.
Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

5. Наименование муниципальной услуги – Отнесение земель илиземельных участков в составе таких земель к определенной категории земель илиперевод земель и земельных участков в составе таких земель из одной категориив другую (далее – муниципальная услуга).6. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Буйскогомуниципального района Костромской области (далее – Уполномоченный орган).Непосредственным исполнителем муниципальной услуги является Комитет поуправлению муниципальным имуществом и земельными ресурсамиадминистрации Буйского муниципального района.В предоставлении муниципальной услуги участвуютФедеральная налоговая служба в части получения сведений из Единогогосударственного реестра юридических лиц, сведений из Единогогосударственного реестра индивидуальных предпринимателей;Федеральная служба государственной регистрации, кадастра икартографии в части получения сведений из Единого государственного реестранедвижимости;Органом, уполномоченным на проведение государственной



экологической экспертизы, в части предоставления заключениягосударственной экологической экспертизы.В предоставлении муниципальной услуги могут принимать участиемногофункциональные центры предоставления государственных имуниципальных услуг (далее–МФЦ) при наличии соответствующегосоглашения о взаимодействии между МФЦ и Уполномоченным органом,заключенным в соответствии с постановлением Правительства РоссийскойФедерации от 27 сентября 2011 года № 797 (далее–Соглашение овзаимодействии).МФЦ, в которых подается заявление о предоставлении муниципальнойуслуги, не могут принять решение об отказе в приеме заявления и документови (или) информации, необходимых для ее предоставления.7. Результатом предоставления муниципальной услуги является:7.1В случае обращения с заявлением об отнесении земельного участкак определенной категории земель:подписание со стороны администрации Буйского муниципального районаКостромской области постановления об отнесении земель или земельныхучастков в составе таких земель к определенной категории земель;подписание со стороны администрации Буйского муниципального районаКостромской области постановления об отказе в отнесении земель или земельныхучастков в составе таких земель к определенной категории земель;Процедура предоставления муниципальной услуги завершается выдачей(направлением) заявителю одного из следующих документов:постановления администрации Буйского муниципального районаКостромской области об отнесении земель или земельных участков в составетаких земель к определенной категории земель;постановления администрации Буйского муниципального районаКостромской области об отказе в отнесении земель или земельных участков всоставе таких земель к определенной категории земель.7.2 В случае обращения с заявлением о переводе земельного участка изодной категории в другую:подписание со стороны администрации Буйского муниципального районаКостромской области постановления о переводе земель и земельных участков всоставе таких земель из одной категории в другую;подписание со стороны администрации Буйского муниципального районаКостромской области постановления об отказе в переводе земель и земельныхучастков в составе таких земель из одной категории в другую;Процедура предоставления муниципальной услуги завершается выдачей(направлением) заявителю одного из следующих документов:постановления администрации Буйского муниципального районаКостромской области о переводе земель и земельных участков в составе такихземель из одной категории в другую;постановления администрации Буйского муниципального районаКостромской области об отказе в переводе земель и земельных участков в составетаких земель из одной категории в другую.Результаты муниципальной услуги, указанные в пункте 7 настоящегоАдминистративного регламента, могут быть получены посредством федеральнойгосударственной информационной системы «Единый портал государственных и



муниципальных услуг (функций)» в форме электронного документаподписанного усиленной квалифицированной электронной подписью (далеесоответственно – ЕПГУ, УКЭП) должностного лица, уполномоченного напринятие решения.8. Срок предоставления муниципальной услуги:8.1 В случае отнесении земель или земельных участков в составе такихземель к определенной категории земель:14 календарных дней со дня поступления заявления и комплектадокументов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, вадминистрацию Буйского муниципального района Костромской области, МФЦ;8.2 В случае перевода земель и земельных участков в составе таких земельиз одной категории в другую:14 календарных дней со дня поступления заявления и комплектадокументов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, вадминистрацию Буйского муниципального района Костромской области, МФЦ.9. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствиисо следующими нормативными правовыми актами:1) Гражданским кодексом Российской Федерации (часть первая)(«Собрание законодательства Российской Федерации», 05.12.1994, № 32, ст.3301);2) Гражданским кодексом Российской Федерации (часть вторая)(«Собрание законодательства Российской Федерации», 29.01.1996, № 5, ст. 410);3) Земельным кодексом Российской Федерации («Собраниезаконодательства Российской Федерации», 29.10.2001, № 44, ст. 4147);4) Градостроительным кодексом Российской Федерации («Российскаягазета», № 290, 30.12.2004);5) Федеральным законом от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О введениив действие Земельного кодекса Российской Федерации» («Собраниезаконодательства Российской Федерации», 29.10.2001, № 44, ст. 4148);6) Федеральным законом от 29 декабря 2004 года № 191-ФЗ «О введениив действие Градостроительного кодекса Российской Федерации» («Российскаягазета», № 290, 30.12.2004);7) Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организациипредоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета»,№ 168, 30.07.2010);8) Федеральным законом от 24 июля 2007 года № 221-ФЗ «О кадастровойдеятельности» («Собрание законодательства Российской Федерации», 30.07.2007,№ 31, ст. 4017);9) Федеральным законом от 13 июля 2015 года № 218-ФЗ«О государственной регистрации недвижимости» («Официальный интернет-портал правовой информации» (www.pravo.gov.ru), 14.07.2015);10) Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общихпринципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»(«Собрание законодательства Российской Федерации», 06.10.2003, № 40,ст. 3822);11) Федеральным законом от 06 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Обэлектронной подписи» («Российская газета», № 75, 08.04.2011);
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12) Федеральным законом от 21 декабря 2004 года № 172-ФЗ «О переводеземель или земельных участков из одной категории в другую» («Собраниезаконодательства Российской Федерации», 27.12.2004, № 52 (часть 1), ст.5276,«Парламентская газета», № 244, 28.12.2004, «Российская газета», № 290,30.12.2004);13) Федеральным законом от 23 ноября 1995 года № 174-ФЗ «Обэкологической экспертизе», («Собрание законодательства РоссийскойФедерации», 27.11.1995, № 48, ст.4556, «Российская газета», № 232, 30.11.1995);14) Постановлением Правительства Российской Федерации от 25 июня2012 года № 634 «О видах электронной подписи, использование которыхдопускается при обращении за получением государственных и муниципальныхуслуг» («Российская газета», № 148, 02.07.2012).Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставлениемуниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официальногоопубликования), размещается на официальном сайте Буйского муниципальногорайона Костромской области в сети Интернет (www.buyskiy.kostroma.gov.ru), вРГУ, на ЕПГУ и РПГУ.Администрация Буйского муниципального района Костромской областиобеспечивает размещение и актуализацию перечня нормативных правовых актов,регулирующих предоставление муниципальной услуги, на своем официальномсайте в сети Интернет, а также в соответствующем разделе РГУ.10. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии снормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги,подлежащих представлению заявителем:1) заявление о переводе земель и земельных участков в составе такихземель из одной категории в другую согласно приложению № 1 кадминистративному регламенту либо заявление об отнесении земель илиземельных участков в составе таких земель к определенной категории земель поформе согласно приложению № 2 к административному регламенту;2) документ, удостоверяющий личность заявителя, являющегосяфизическим лицом, либо личность представителя физического или юридическоголица, в частности один из следующих документов (при направлении документовпосредством почтовой связи – его копия, заверенная в установленном порядке;представление указанного в настоящем пункте документа не требуется, в случаенаправления заявления посредством отправки через личный кабинет ЕПГУ илиРПГУ, а также, если заявление подписано усиленной квалифицированнойэлектронной подписью):паспорт гражданина Российской Федерации;временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации поформе 2П (для граждан, утративших паспорт, а также для граждан, в отношениикоторых до выдачи паспорта проводится дополнительная проверка);общегражданский заграничный паспорт (для прибывших на временноежительство в РоссийскуюФедерацию граждан Российской Федерации, постояннопроживающих за границей);документ, выданный иностранным государством и признаваемый всоответствии с международным договором Российской Федерации в качестведокумента, удостоверяющего личность лица без гражданства;разрешение на временное проживание;
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вид на жительство;3) документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, еслис заявлением обращается представитель заявителя;4) согласие(я) правообладателя(ей) земельного участка на переводземельного участка из состава земель одной категории в другую (за исключениемслучая, если правообладателем земельного участка является лицо, с которымзаключено соглашение об установлении сервитута в отношении такогоземельного участка);5) правоустанавливающие или правоудостоверяющие документы наземельный участок;6) проект рекультивации земель (в случаях, установленныхзаконодательством);10.1 Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствиис нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги,находящихся в распоряжении других органов и организаций:1) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (далее- ЕГРЮЛ) о юридическом лице, являющемся заявителем;2) выписка из Единого государственного реестра индивидуальныхпредпринимателей (далее - ЕГРИП) об индивидуальном предпринимателе,являющемся заявителем;3) выписка из Единого государственного реестра недвижимости (далее –ЕГРН) в отношении земельного участка);4) сведения о положительном заключении государственной экологическойэкспертизы (в случае если ее проведение предусмотрено федеральнымизаконами). (неэлектронное межведомственное информационное взаимодействие).Сведения, содержащиеся в документах, указанных в настоящем пункте,запрашиваются администрацией Буйского муниципального района Костромскойобласти самостоятельно посредством межведомственного информационноговзаимодействия.Заявитель вправе представить указанные документы по собственнойинициативе. Непредставление заявителем указанных документов не являетсяоснованием для отказа заявителю в предоставлении муниципальной услугиДокументы, прилагаемые заявителем к заявлению, представляемые вэлектронной форме, направляются в следующих форматах:1) xml – для документов, в отношении которых утверждены формыи требования по формированию электронных документов в виде файлов вформате xml;2) doc, docx, odt – для документов с текстовым содержанием, невключающим формулы;3) pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff – для документов с текстовым содержанием,в том числе включающих формулы и (или) графические изображения, а такжедокументов с графическим содержанием;4) zip, rar – для сжатых документов в один файл;5) sig – для открепленной УКЭП.В случае если оригиналы документов, прилагаемых к заявлению, выданыи подписаны органом государственной власти или органом местногосамоуправления на бумажном носителе, допускается формирование такихдокументов, представляемых в электронной форме, путем сканирования



непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается),которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа вразрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) и всех аутентичных признаковподлинности (графической подписи лица, печати, углового штампа бланка), сиспользованием следующих режимов:1) «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображенийи(или) цветного текста);2) «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений,отличных от цветного графического изображения);3) «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии вдокументе цветных графических изображений либо цветного текста).Количество файлов должно соответствовать количеству документов,каждый из которых содержит текстовую и(или) графическую информацию.Документы, прилагаемые заявителем к заявлению, представляемые вэлектронной форме, должны обеспечивать возможность идентифицироватьдокумент и количество листов в документе.В целях предоставления муниципальной услуги Заявителю обеспечиваетсяв МФЦ доступ к ЕПГУ, в соответствии с постановлением ПравительстваРоссийской Федерации от 22 декабря 2012 г. № 1376.11. Запрещается требовать от заявителя:1) представления документов и информации или осуществления действий,представление или осуществление которых не предусмотрено нормативнымиправовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи спредоставлением муниципальной услуги;2) представления документов и информации, которые находятся враспоряжении администрации Буйского муниципального района Костромскойобласти, государственных органов, органов местного самоуправления либоподведомственных государственным органам или органам местногосамоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальнойуслуги, в соответствии с нормативными правовыми актами РоссийскойФедерации, нормативными правовыми актами Костромской области,муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенныхв определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальныхуслуг» перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документыи информацию в администрацию Буйского муниципального района Костромскойобласти по собственной инициативе;3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых дляполучения муниципальной услуги и связанных с обращением в государственныеорганы, органы местного самоуправления, организации, за исключениемполучения услуг и получения документов и информации, предоставляемых врезультате предоставления таких услуг, включенных в Перечень необходимых иобязательных услуг;4) представления документов и информации, отсутствие илинедостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приемедокументов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо впредоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся



предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявленияо предоставлении муниципальной услуги:б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услугии документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приемедокументов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо впредоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранеекомплект документов;в) истечение срока действия документов или изменение информации послепервоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставлениямуниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;г) выявление документально подтвержденного факта (признаков)ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лицаоргана, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего,при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых дляпредоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальнойуслуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа,предоставляющего муниципальную услугу, уведомляется заявитель, а такжеприносятся извинения за доставленные неудобства.5) предоставления на бумажном носителе документов и информации,электронные образы которых ранее были заверены усиленнойквалифицированной электронной подписью уполномоченного должностноголица МФЦ в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального законаот 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставлениягосударственных и муниципальных услуг», за исключением случаев, еслинанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимымусловием предоставления муниципальной услуги, и иных случаев, установленныхфедеральными законами.12. Документы, предоставляемые заявителем, должны соответствоватьследующим требованиям:тексты документов должны быть написаны разборчиво;фамилия, имя и отчество (при наличии), наименование заявителя, его адресместа жительства, места нахождения, телефон (при наличии) должны бытьнаписаны полностью;документы не должны содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слови иных неоговоренных исправлений;документы не должны быть исполнены карандашом;документы не должны иметь серьезных повреждений, наличие которыхдопускает неоднозначность их толкования.Копии представленных документов заверяются специалистом комитета поуправлению муниципальным имуществом и земельными ресурсамиадминистрации Буйского муниципального района Костромской области, МФЦ наосновании представленного подлинника этого документа.В соответствии со статьей 6 Федерального закона от 6 апреля 2011 года№ 63-ФЗ «Об электронной подписи» информация в электронной форме,подписанная квалифицированной электронной подписью, признаетсяэлектронным документом, равнозначным документу на бумажном носителе,подписанному собственноручной подписью, кроме случая, если федеральнымизаконами или принимаемыми в соответствии с ними нормативными правовыми



актами установлено требование о необходимости составления документаисключительно на бумажном носителе.Заявление и необходимые для получения муниципальной услугидокументы, предусмотренные пунктами 10, 10.1 настоящего административногорегламента, предоставленные заявителем в электронной форме, удостоверяютсяэлектронной подписью:заявление удостоверяется простой электронной подписью заявителя;доверенность, подтверждающая правомочие на обращение за получениеммуниципальной услуги, выданная организацией, удостоверяется усиленнойквалифицированной электронной подписью правомочного должностного лицаорганизации, а доверенность, выданная физическим лицом, - усиленнойквалифицированной электронной подписью нотариуса;иные документы, прилагаемые к заявлению в форме электронных образовбумажных документов (сканированных копий), удостоверяются электроннойподписью в соответствии с требованиями постановления ПравительстваРоссийской Федерации от 25 июня 2012 года № 634 «О видах электроннойподписи, использование которых допускается при обращении за получениемгосударственных и муниципальных услуг».Если направленные документы подписаны усиленной квалифицированнойэлектронной подписью в соответствии с требованиями законодательства,предоставление оригиналов и сверка с электронными версиями документов нетребуется. В ином случае заявитель предоставляет оригиналы документов вадминистрацию Буйского муниципального района Костромской области длясверки с электронными версиями документов после получения уведомления опринятии заявления к рассмотрению.Для получения сертификата усиленной квалифицированной электроннойподписи заявитель должен обратиться в удостоверяющий центр, включенный вПеречень уполномоченных удостоверяющих центров единой системыудостоверяющих центров, сформированныйМинистерством цифрового развития,связи и массовых коммуникаций Российской Федерации.13. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными дляпредоставления муниципальной услуги, отсутствуют.14. В связи с отсутствием услуг, которые являются необходимыми иобязательными для предоставления муниципальной услуги, взимание платы запредоставление таких услуг не предусмотрено.15. Основания для отказа в приеме заявления и документов, необходимыхдля предоставления муниципальной услуги, полученных от заявителя набумажном носителе, отсутствуют.Основание для отказа в приеме к рассмотрению документов, полученных отзаявителя в форме электронного документа:1) если заявление в электронной форме подписано с использованиемэлектронной подписи, не принадлежащей заявителю;2) если заявление поступило с пустыми полями, обязательными длязаполнения;3) к заявлению в электронной форме прикреплены сканированныеэлектронные образы документов, не соответствующие перечням документов,необходимых для предоставления муниципальной услуги, предусмотренныхпунктом 10 административного регламента;



4) выявление в результате проверки усиленной квалифицированнойэлектронной подписи несоблюдения установленных статьей 11 Федеральногозакона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условийпризнания ее действительности.Заявление об отнесении земель или земельных участков в составе такихземель к определенной категории земель либо о переводе земель и земельныхучастков в составе таких земель из одной категории в другую, полученное отзаявителя в форме электронного документа, не подлежит рассмотрению в случаенарушения – Порядка подачи заявлений в электронном виде, утвержденногоприказом Минэкономразвития России от 14.01.2015 № 7.Не позднее 5 рабочих дней со дня представления такого заявленияадминистрация Буйского муниципального района Костромской областинаправляет заявителю на указанный в заявлении адрес заявителя или инымуказанным в заявлении способом уведомление с указанием допущенныхнарушений требований, в соответствии с которыми должно быть представленозаявление.Оснований для приостановления предоставления муниципальной услугизаконодательством Российской Федерации не предусмотрено16. Основания для отказа в переводе земель и земельных участков в составетаких земель из одной категории в другую:1) установления в соответствии с федеральными законами ограниченияперевода земель или земельных участков в составе таких земель из однойкатегории в другую либо запрета на такой перевод;2) наличия отрицательного заключения государственной экологическойэкспертизы в случае, если ее проведение предусмотрено федеральными законами;3) установления несоответствия испрашиваемого целевого назначенияземель или земельных участков утвержденным документам территориальногопланирования и документации по планировке территории, землеустроительнойдокументации.16.1 Основания для отказа в отнесении земель или земельных участков всоставе таких земель к определенной категории земель:1) наличия отрицательного заключения государственной экологическойэкспертизы в случае, если ее проведение предусмотрено федеральными законами;2) установления несоответствия испрашиваемого целевого назначенияземель или земельных участков утвержденным документам территориальногопланирования и документации по планировке территории, землеустроительнойдокументации.17. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.18. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления опредоставлении муниципальной услуги составляет 15 минут.19. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результатапредоставления муниципальной услуги составляет 15 минут.20. Срок регистрации заявления заявителя о предоставлениимуниципальной услуги составляет 10 минут.21. Заявителям предоставляется возможность для предварительной записина предоставление документов для получения муниципальной услуги и (или) дляполучения результата муниципальной услуги. Предварительная запись можетосуществляться заявителем при личном обращении, в том числе в МФЦ, по



телефону: (49435) 4-17-75, 4-28-86, а также посредством записи с использованиемРПГУ.При предварительной записи при обращении в администрацию Буйскогомуниципального района Костромской области заявитель сообщает свои фамилию,имя, отчество (при наличии), адрес места жительства, контактный телефон ижелаемые дату и время представления документов. Предварительная записьосуществляется путем внесения информации в Журнал предварительной записизаявителей, который ведется на бумажном или электронном носителях. Заявителюсообщается дата и время представления документов на получение муниципальнойуслуги и номер кабинета приема документов, в который следует обратиться, атакже дата и время получения результата муниципальной услуги и номеркабинета выдачи результата муниципальной услуги, в который следуетобратиться.В случае если заявителем используется возможность предварительнойзаписи на представление документов для получения муниципальной услуги и(или) для получения результата муниципальной услуги с использованием РПГУему направляется уведомление о приближении даты подачи документов и (или)получения результата муниципальной услуги.22. Здания и помещения администрации Буйского муниципального районаКостромской области (комитета по управлению муниципальным имуществом иземельными ресурсами администрации Буйского муниципального районаКостромской области), в которых предоставляется муниципальная услуга (далеесоответственно – здания, помещения), соответствуют следующим требованиям:1) здание располагается с учетом транспортной доступности (время путидля граждан от остановок общественного транспорта составляет не более 15минут пешим ходом) и оборудовано отдельными входами для свободногодоступа заявителей в помещение;2) на территории, прилегающей к месторасположению здания,оборудуются места для парковки автотранспортных средств. На стоянкевыделяется не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) - длябесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп,и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов.На граждан из числа инвалидов III группы распространяются положениянастоящего подпункта в порядке, установленном Правительством РоссийскойФедерации. На указанных транспортных средствах должен быть установленопознавательный знак «Инвалид» и информация об этих транспортных средствахдолжна быть внесена в федеральный реестр инвалидов. Указанные места недолжны занимать иные транспортные средства, за исключением случаев,предусмотренных правилами дорожного движения. Доступ заявителей кпарковочным местам является бесплатным;3) центральный вход в здание должен быть оборудован информационнойтабличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании и графикеработы комитета по управлению муниципальным имуществом и земельнымиресурсами администрации Буйского муниципального района Костромскойобласти;4) в целях создания условий доступности зданий, помещений, в которыхпредоставляется муниципальная услуга (далее – здания), и условий доступности



1Применяются с 1 июля 2016 года исключительно ко вновь вводимым в эксплуатацию или
прошедшим реконструкцию, модернизацию зданиям

муниципальной услуги инвалидам, администрация Буйского муниципальногорайона Костромской области обеспечивает:условия для беспрепятственного доступа к зданиям1, а также длябеспрепятственного пользования средствами связи и информации;возможность самостоятельного передвижения по территории, на которойрасположены здания, а также входа в такие здания и выхода из них, в том числес использованием кресла-коляски;сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функциизрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи впередвижении;надлежащее размещение оборудования и носителей информации,необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к зданиям,помещениям и к услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;оказание помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающихполучению ими услуг наравне с другими лицами.В случаях, если существующие здания невозможно полностьюприспособить с учетом потребностей инвалидов, собственники этих зданий до ихреконструкции или капитального ремонта должны принимать согласованные содним из общественных объединений инвалидов меры для обеспечения доступаинвалидов к месту предоставления муниципальной услуги либо, когда этовозможно, обеспечить предоставление муниципальной услуги по местужительства инвалида или в дистанционном режиме.5) места ожидания в очереди на предоставление или получении документовкомфортные для граждан, оборудованы стульями (скамьями), местамиобщественного пользования;6) помещения приема граждан оборудованы информационнымитабличками с указанием:номера помещения;фамилии, имени, отчества и должности специалиста;технического перерыва (при наличии);7) прием граждан осуществляется в специально выделенных для этих целейпомещениях, включающих в себя места для заполнения документов иинформирования граждан;8) помещения соответствуют установленным санитарно-эпидемиологическим правилам и оборудованы средствами пожаротушения иоповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;9) каждое рабочее место специалиста, участвующего в предоставленииуслуги, оборудовано телефоном, персональным компьютером с возможностьюдоступа к информационным базам данных, печатающим устройствам (приналичии технической возможности);10) на информационных стендах размещается следующая информация:информация о месте нахождения и графике работы комитета поуправлению муниципальным имуществом и земельными ресурсамиадминистрации Буйского муниципального района Костромской области;



справочные телефоны комитета по управлению муниципальнымимуществом и земельными ресурсами администрации Буйского муниципальногорайона Костромской области;адрес официального сайта Буйского муниципального района Костромскойобласти, в сети Интернет, содержащего информацию о предоставлениимуниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми иобязательными для предоставления муниципальной услуги;порядок получения информации заявителями по вопросам предоставлениямуниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми иобязательными для предоставления муниципальной услуги, сведений о ходепредоставления указанных услуг, в том числе с использованием ЕПГУ, РПГУ.Размещаемая на стендах информация должна быть доступна инвалидам илицам с ограниченными возможностями наравне с другими лицами.23. Показатели доступности и качества предоставления муниципальнойуслуги:1) для получения муниципальной услуги заявитель обращается вадминистрацию Буйского муниципального района Костромской областине болеедвух раз.Время общения с должностными лицами при предоставлениимуниципальной услуги не должно превышать 30 минут;2) предоставление муниципальной услуги может также осуществляться вМФЦ по принципу «одного окна», в соответствии с которым предоставлениемуниципальной услуги осуществляется после однократного обращения заявителяс соответствующим запросом о предоставлении муниципальной услуги илизапросом, указанным в статье 15.1 Федерального закона от 27 июля 2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальныхуслуг», а взаимодействие с органами, предоставляющими муниципальные услуги,осуществляется МФЦ без участия заявителя в соответствии с нормативнымиправовыми актами и соглашением о взаимодействии;3) предоставление муниципальной услуги может осуществляться вэлектронном виде с использованием РПГУ;4) заявителю предоставляется информация о ходе предоставлениямуниципальной услуги.Для получения сведений информация о ходе предоставлениямуниципальной услуги:при личном обращении заявителем указывается (называется) дата ирегистрационный номер заявления, обозначенный в расписке о приемедокументов, полученной от администрации Буйского муниципального районаКостромской области, МФЦ при подаче документов;при обращении через РПГУ запрос и документы представляютсязаявителем по электронным каналам связи после прохождения процедуравторизации. Информирование о предоставлении муниципальной услуги вданном случае осуществляется путем направления соответствующего статусауслуги, а также решения о предоставлении либо об отказе в предоставлениимуниципальной услуги в виде электронного образа документа, подписанногоуполномоченным лицом с использованием электронной подписи;5) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;6) соблюдение сроков ожидания в очереди при предоставлении



муниципальной услуги;7) отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решение илидействие (бездействие), принятые или осуществленные при предоставлениимуниципальной услуги.24. При предоставлении муниципальной услуги в МФЦ специалистамиМФЦ могут в соответствии с настоящим административным регламентомосуществляться следующие функции:информирование и консультирование заявителей по вопросупредоставления муниципальной услуги, в том числе путем оборудования в МФЦрабочих мест, предназначенных для обеспечения доступа к сети Интернет;прием запроса и документов в соответствии с настоящимадминистративным регламентом, заполнение заявления о предоставлениимуниципальной услуги, в том числе посредством автоматизированныхинформационных систем МФЦ;истребование документов (сведений), необходимых для предоставлениямуниципальной услуги и находящихся в других органах и организациях всоответствии с заключенными соглашениями;выдача результатов предоставления муниципальной услуги в соответствиис настоящим административным регламентом.25. Получение заявителем результата предоставления муниципальнойуслуги в электронной форме, заверенной электронной подписьюуполномоченного должностного лица, не лишает заявителя права получитьуказанный результат в форме документа на бумажном носителе.
Раздел 3.Административные процедуры(Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур,(действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенностивыполнения административных процедур (действий) в электронной форме, атакже особенности выполнения административных процедур (действий) вмногофункциональных центрах предоставления государственных имуниципальных услуг)

26. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующиеадминистративные процедуры:1) прием и регистрация документов;2) истребование документов (сведений), необходимых для предоставлениямуниципальной услуги, и находящихся в распоряжении других органов иорганизаций (в случае, если они не представлены заявителем);3) рассмотрение документов;4) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или оботказе в согласовании в отнесении земель или земельных участков в составе такихземель к определенной категории земель либо в переводе земель и земельныхучастков в составе таких земель из одной категории в другую,5) выдача (направление) документов по результатам предоставлениямуниципальной услуги.27. Основанием для начала административной процедуры приема ирегистрации документов является обращение заявителя (представителязаявителя) в администрацию Буйского муниципального района Костромской



области посредством:1) личного обращения заявителя (представителя заявителя) с заявлением идокументами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги;2) почтового отправления заявления и документов, необходимых дляпредоставления муниципальной услуги;3) направления заявления и документов, необходимых для предоставлениямуниципальной услуги, по информационно-телекоммуникационным сетямобщего доступа, включая РПГУ, в виде электронных документов, подписанныхэлектронной подписью.28. При поступлении заявления и документов, необходимых дляпредоставления муниципальной услуги, на бумажном носителе специалист,ответственный за прием документов:1) устанавливает предмет обращения заявителя;2) проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя (в случаеличного обращения заявителя), или документ, подтверждающий право наобращение с запросом (в случае если с запросом обращается представительзаявителя);3) при отсутствии у заявителя заполненного заявления или неправильномего заполнении, помогает заявителю заполнить заявление или заполняет ихсамостоятельно и представляет на подпись заявителю;4) производит копирование документов (если заявителем не предоставленыкопии документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги),удостоверяя копии документов на основании их оригиналов (проставляядолжность специалиста, заверившего копию, личную подпись, расшифровкуподписи (инициалы и фамилия), дату заверения);5) оформляет расписку о приеме документов и передает ее заявителю(представителю заявителя), а в случае поступления документов по почте,направляет ее заявителю (представителю заявителя) почтовым отправлением;6) информирует заявителя о сроках и способах получения муниципальнойуслуги, в случае личного обращения заявителя;7) комплектует заявление и представленные заявителем документы(сведения) в установленном порядке делопроизводства;Специалист, ответственный за прием документов:1) регистрирует поступление заявления в Журнале регистрации входящейкорреспонденции (далее – Журнал регистрации документов);2) передает комплект документов специалисту, ответственному заистребование документов.29. В случае обращения заявителя в МФЦ, специалист МФЦ,ответственный за прием и регистрацию документов, передает личное делозаявителя в установленном порядке в администрацию Буйского муниципальногорайона Костромской области.30. Особенности приема заявления и документов, полученных от заявителяв форме электронного документа.При наличии возможности получения муниципальной услуги вэлектронной форме заявитель формирует заявление посредством заполненияэлектронной формы через РПГУ. В случае если предусмотрена личнаяидентификация гражданина, то заявление и прилагаемые документы должныбыть подписаны электронной подписью заявителя.



31. При поступлении заявления в электронной форме через РПГУспециалист, ответственный за прием и регистрацию документов, осуществляетприем заявления и документов с учетом следующих особенностей:1) оформляет заявление и электронные образы полученных отзаявителя документов (сведений) на бумажных носителях, заверяет их надписью«копия верна», датой, подписью и печатью комитета по управлениюмуниципальным имуществом и земельными ресурсами администрации Буйскогомуниципального района Костромской области;2) проверяет действительность усиленной квалифицированнойэлектронной подписи заявителя, использованной при обращении за получениеммуниципальной услуги.В рамках проверки действительности усиленной квалифицированнойэлектронной подписи заявителя осуществляется проверка соблюденияследующих условий:квалифицированный сертификат ключа проверки электронной подписи(далее - квалифицированный сертификат) создан и выдан аккредитованнымудостоверяющим центром, аккредитация которого действительна на день выдачиуказанного сертификата;квалифицированный сертификат действителен на момент подписаниязаявления и прилагаемых к нему документов (при наличии достовернойинформации о моменте подписания заявления и прилагаемых к нему документов)или на день проверки действительности указанного сертификата, если моментподписания заявления и прилагаемых к нему документов не определен;имеется положительный результат проверки принадлежности владельцуквалифицированного сертификата усиленной квалифицированной электроннойподписи, с помощью которой подписано заявление и прилагаемые к немудокументы, и подтверждено отсутствие изменений, внесенных в заявление иприлагаемые к нему документы после ее подписания. При этом проверкаосуществляется с использованием средств электронной подписи, получившихподтверждение соответствия требованиям, установленным в соответствии сФедеральным законом от 6 апреля 2011 года№ 63-ФЗ «Об электронной подписи»,и с использованием квалифицированного сертификата лица, подписавшегозаявление и прилагаемые к нему документы;усиленная квалифицированная электронная подпись используется с учетомограничений, содержащихся в квалифицированном сертификате лица,подписывающего заявление и прилагаемые к нему документы (если такиеограничения установлены).Проверка усиленной квалифицированной электронной подписи можетосуществляться самостоятельно с использованием имеющихся средствэлектронной подписи или средств информационной системы головногоудостоверяющего центра, которая входит в состав инфраструктуры,обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействиеинформационных систем, используемых для предоставления услуг. Проверкаусиленной квалифицированной электронной подписи также можетосуществляться с использованием средств информационной системыаккредитованного удостоверяющего центра;3) в случае, если в результате проверки усиленной квалифицированнойэлектронной подписи выявлено несоблюдение установленных условий признания
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ее действительности - специалист, ответственный за прием документов в деньзавершения проведения такой проверки принимает решение об отказе в приеме крассмотрению заявления и прилагаемых к нему документов и направляетзаявителю уведомление об этом в электронной форме с указанием пунктов статьи11 Федерального закона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электроннойподписи», которые послужили основанием для принятия указанного решения.Указанное уведомление подписывается усиленной квалифицированнойэлектронной подписью специалиста, ответственного за прием документов инаправляется по адресу электронной почты заявителя. После полученияуведомления заявитель вправе обратиться повторно с заявлением опредоставлении муниципальной услуги, устранив нарушения, которыепослужили основанием для отказа в приеме к рассмотрению первичногозаявления.4) в случае если в результате проверки усиленной квалифицированнойэлектронной подписи выявлено соблюдение установленных условий признанияее действительности, регистрирует заявление в Журнале регистрациидокументов. Регистрация заявления, сформированного и отправленного черезРПГУ в выходные дни, праздничные дни, после окончания рабочего дня согласнографику работы администрации Буйского муниципального района Костромскойобласти, производится в следующий рабочий день;5) уведомляет заявителя путем направления электронной расписки вполучении заявления и документов в форме электронного документа,подписанного электронной подписью специалиста, ответственного за приемдокументов (далее - электронная расписка). В электронной расписке указываютсявходящий регистрационный номер заявления, дата получения заявления иперечень представленных заявителем документов в электронном виде.Электронная расписка выдается посредством отправки соответствующегостатуса;6) передает специалисту, ответственному за истребование документов,зарегистрированный комплект документов.Срок исполнения административной процедуры – не позднее 1 рабочегодня, следующего за днем получения заявления.32. Результатом исполнения административной процедуры является приеми регистрация заявления с прилагаемыми к нему документами и передача ихспециалисту, ответственному за истребование документов, или направлениезаявителю уведомления в электронной форме об отказе в приеме к рассмотрениюзаявления и прилагаемых к нему документов.33. Максимальный срок исполнения административных действийсоставляет 30 минут.Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет1 календарный день.34. Основанием для начала административной процедуры истребованиядокументов (сведений), необходимых для предоставления муниципальнойуслуги, и находящихся в распоряжении других органов и организаций, в случае,если они не представлены заявителем (далее – истребование документов),является получение специалистом, ответственным за истребование документов,комплекта документов заявителя.35. В случае выявления нарушений Порядка подачи заявлений в
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электронном виде, утвержденного Приказом Минэкономразвития России от14.01.2015 № 7, в соответствии пунктом 15 административного регламентаспециалист, ответственный за истребование документов, осуществляетподготовку проекта уведомления с указанием допущенных нарушений,обеспечивает его согласование, подписание в порядке делопроизводства,установленного в администрации Буйского муниципального района Костромскойобласти, и направление подписанного уведомления об отказе в рассмотрении науказанный в заявлении адрес заявителя или иным указанным в заявленииспособом в течение 5 рабочих дней со дня представления такого заявления вадминистрацию Буйского муниципального района Костромской области.36. При отсутствии оснований для возврата документов заявителю,предусмотренных пунктом 15 административного регламента, специалист,ответственный за истребование документов:1) устанавливает факт отсутствия документов и сведений, необходимыхдля получения муниципальной услуги, которые подлежат истребованиюпосредством системы межведомственного взаимодействия;2) оформляет и направляет запросы:в Федеральную налоговую службу - для получения выписки из ЕГРИП илиЕГРЮЛ;в Федеральную службу государственной регистрации, кадастра икартографии - для получения выписок из ЕГРН об объекте недвижимости (обиспрашиваемом земельном участке).Порядок направления межведомственного запроса, а также составсведений, которые необходимы для предоставления муниципальной услуги,определяются технологической картой межведомственного взаимодействия.Направление межведомственного запроса осуществляется в электроннойформе посредством единой системы межведомственного электронноговзаимодействия и подключенных к ней региональных систем межведомственногоэлектронного взаимодействия.Направление межведомственного запроса в бумажном виде допускаетсятолько в случае невозможности направления межведомственных запросов вэлектронной форме.В случае обращения заявителя за получением муниципальной услугипосредством РПГУ ему направляется уведомление о факте отправкимежведомственных запросов.Письменный межведомственный запрос должен содержать:1) наименование органа или организации, направляющихмежведомственный запрос;2) наименование органа или организации, в адрес которых направляетсямежведомственный запрос;3) наименование муниципальной услуги, для предоставления которойнеобходимо представление документа и (или) информации, а также, если имеется,номер (идентификатор) такой услуги в реестре муниципальных услуг;4) указание на положения нормативного правового акта, которымустановлено представление документа и (или) информации, необходимые дляпредоставления муниципальной услуги, и указание на реквизиты данногонормативного правового акта;



5) сведения, необходимые для представления документа и (или)информации, установленные административным регламентом предоставлениямуниципальной услуги, а также сведения, предусмотренные нормативнымиправовыми актами как необходимые для представления таких документа и (или)информации;6) контактную информацию для направления ответа на межведомственныйзапрос;7) дату направления межведомственного запроса;8) фамилию, имя, отчество и должность лица, подготовившего инаправившего межведомственный запрос, а также номер служебного телефона и(или) адрес электронной почты данного лица для связи;9) информацию о факте получения согласия от заявителя, о представленииинформации, доступ к которой ограничен федеральными законами (принаправлении межведомственного запроса о представлении информации, доступк которой ограничен федеральными законами).При поступлении ответов на запросы от органов и организаций специалист,ответственный за истребование документов:дополняет комплект документов заявителя полученными ответами назапросы, оформленными на бумажном носителе;передает комплект документов заявителя специалисту, ответственному зарассмотрение документов;37. Результатом исполнения административной процедуры являетсяистребование посредством системы межведомственного взаимодействиянеобходимых документов (сведений) и передача комплекта документовспециалисту, ответственному за рассмотрение документов, или направлениезаявителю уведомления о возврате заявления с комплектом представленныхдокументов.38. Максимальный срок исполнения административных действийсоставляет 30 минут.Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет3 календарных дня.39. Основанием для начала административной процедуры рассмотрениядокументов является получение специалистом, ответственным за рассмотрениедокументов, комплекта документов заявителя.40. Осуществляя рассмотрение документов заявителя, специалист,ответственный за рассмотрение документов, выявляет наличие оснований дляотказа в отнесении земель или земельных участков в составе таких земель копределенной категории земель либо в переводе земель и земельных участков всоставе таких земель из одной категории в другую, предусмотренных пунктом 16административного регламента.При наличии оснований для отказа в отнесении земель или земельныхучастков в составе таких земель к определенной категории земель либо в переводеземель и земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую,предусмотренных пунктом 16 административного регламента, специалист,ответственный за рассмотрение документов, осуществляет подготовку проектапостановления об отказе в отнесении земель или земельных участков в составетаких земель к определенной категории земель либо постановления об отказе впереводе земель и земельных участков в составе таких земель из одной категории
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в другую, с указанием всех оснований для отказа и рекомендации по доработкепроекта постановления об отказе в отнесении земель или земельных участков всоставе таких земель к определенной категории земель либо постановления оботказе в переводе земель и земельных участков в составе таких земель из однойкатегории в другую.41. При отсутствии оснований для отказа в отнесении земель илиземельных участков в составе таких земель к определенной категории земельлибо в переводе земель и земельных участков в составе таких земель из однойкатегории в другую, предусмотренных пунктом 16 административногорегламента, специалист, ответственный за рассмотрение документов:формирует дело заявителя;осуществляет подготовку проекта постановления об отнесении земель илиземельных участков в составе таких земель к определенной категории земельлибо по переводу земель и земельных участков в составе таких земель из однойкатегории в другую.42. Специалист, ответственный за рассмотрение документов передаетсоответствующий проект документов и дело заявителя главе администрацииБуйского муниципального района Костромской области для принятия решения.43. Результатом исполнения административной процедуры являетсяподготовка проекта постановления об отнесении земель или земельных участковв составе таких земель к определенной категории земель либо по переводу земельи земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую, ипередача их с делом заявителя главе администрации Буйского муниципальногорайона Костромской области для принятия решения.44. Максимальный срок исполнения административных действийсоставляет 60 минут.Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет4 календарных дня.45. Основанием для начала административной процедуры принятиярешения о предоставлении муниципальной услуги (об отказе в отнесении земельили земельных участков в составе таких земель к определенной категории земельлибо в переводе земель и земельных участков в составе таких земель из однойкатегории в другую) является получение главой администрации Буйскогомуниципального района Костромской области проекта постановления оботнесении земель или земельных участков в составе таких земель к определеннойкатегории земель либо по переводу земель и земельных участков в составе такихземель из одной категории в другую, и дела заявителя.46. Глава администрации Буйского муниципального района Костромскойобласти определяет правомерность предоставления заявителю муниципальнойуслуги (отказа в отнесении земель или земельных участков в составе таких земельк определенной категории земель либо в переводе земель и земельных участковв составе таких земель из одной категории в другую).47. Если проект документа, указанного в пункте 45 административногорегламента (далее – проект документа), не соответствуют действующемузаконодательству, глава администрации Буйского муниципального районаКостромской области возвращает его специалисту, подготовившему проектдокумента, для приведения его в соответствие с требованиями действующегозаконодательства с указанием причины возврата.



48. В случае соответствия проекта документа действующемузаконодательству глава администрации Буйского муниципального районаКостромской области:1) подписывает проект документа, заверяет печатью администрацииБуйского муниципального района Костромской области;2) передает документ и дело заявителя специалисту, ответственному завыдачу документов.49. Результатом исполнения административной процедуры являетсяпринятие решения о предоставлении муниципальной услуги (об отказе впредоставлении земельного участка) и передача проекта постановления опредварительном согласовании предоставления земельного участка, илипостановления об отказе в предварительном согласовании предоставленияземельного участка, и дела заявителя специалисту, ответственному за выдачудокументов.50. Максимальный срок исполнения административных действийсоставляет 60 минут.Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет4 календарных дня.51. Основанием для начала административной процедуры выдачидокументов является получение специалистом, ответственным за выдачудокументов, одного из документов, указанных в пункте 49 административногорегламента, и дела заявителя.52. Специалист, ответственный за выдачу документов, в зависимости отспособа обращения и получения результатов муниципальной услуги, избранныхзаявителем:1) регистрирует документ о предоставлении (об отказе в отнесении земельили земельных участков в составе таких земель к определенной категории земельлибо в переводе земель и земельных участков в составе таких земель из однойкатегории в другую) муниципальной услуги в Журнале регистрации исходящейкорреспонденции;2) уведомляет заявителя об окончании хода предоставлениямуниципальной услуги способом, указанным в заявлении;3) вручает, за исключением случая, указанного в подпункте 5 настоящегопункта, либо направляет заявителю (по почтовому адресу заявителя, вэлектронной форме) один из следующих документов:постановление об отнесении земель или земельных участков в составетаких земель к определенной категории земель;постановление об отказе в отнесении земель или земельных участков всоставе таких земель к определенной категории земель;постановление по переводу земель и земельных участков в составе такихземель из одной категории в другую;постановление об отказе в переводе земель и земельных участков в составетаких земель из одной категории в другую.4) передает дело специалисту, ответственному за делопроизводство, дляпоследующей его регистрации и передачи в архив.5) в случае изъявления желания заявителя получить результатпредоставления муниципальной услуги через МФЦ, специалист, ответственный



за выдачу документов, передает соответствующие документы в установленномпорядке в МФЦ.53. Результатом исполнения административной процедуры являетсявручение заявителю одного из документов, указанных в подпункте 3 пункта 52административного регламента, лично либо направление его почтовымотправлением с уведомлением о доставке или через РПГУ.54. Максимальный срок исполнения административных действийсоставляет 30 минут.Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет2 календарных дня.55. В случае обнаружения опечаток и ошибок в выданных в результатепредоставления муниципальной услуги документах заявитель направляет в адресадминистрации Буйского муниципального района Костромской областизаявление об исправлении допущенных опечаток и ошибок с приложениеморигинала документа, выданного в результате предоставления муниципальнойуслуги.Заявление в порядке, установленном инструкцией по делопроизводству,передается на рассмотрение специалисту, ответственному за оформление ивыдачу документов.Срок рассмотрения и выдачи документов с исправленными опечатками,ошибками не может превышать 5 рабочих дней с момента регистрации заявления.В случае внесения изменений в выданный по результатам предоставлениямуниципальной услуги документ, направленных на исправление ошибок,допущенных по вине администрации Буйского муниципального районаКостромской области и (или) должностного лица администрации Буйскогомуниципального района Костромской области, плата с заявителя не взимается.Жалоба заявителя на отказ администрации Буйского муниципальногорайона Костромской области в исправлении допущенных опечаток, ошибок ввыданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либонарушение установленного срока таких исправлений рассматривается в порядке,установленном разделом 5 настоящего Административного регламента.
Раздел 4. Порядок и формы контроляза предоставлением муниципальной услуги

56. Текущий контроль соблюдения и исполнения ответственнымидолжностными лицами администрации Буйского муниципального районаКостромской области положений настоящего административного регламента ииных нормативных правовых актов, устанавливающих требования кпредоставлению муниципальной услуги (далее – текущий контроль),осуществляется главой администрации Буйского муниципального районаКостромской области, а в период его отсутствия первым заместителем главыадминистрации Буйского муниципального района Костромской области.Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок с цельювыявления и устранения нарушений прав заявителей, а также иныхзаинтересованных лиц (граждан, их объединений и организаций, чьи права изаконные интересы нарушены при предоставлении муниципальной услуги) (далее



– заинтересованные лица), рассмотрения, подготовки ответов на обращениязаявителей и заинтересованных лиц.57. Проверки могут быть плановыми - осуществляться на основаниипрограмм проверок - и внеплановыми. При проведении проверки могутрассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальнойуслуги - комплексные проверки, или отдельные вопросы - тематические проверки.Внеплановая проверка проводится в связи с конкретным обращениемзаявителя, поступлением информации от заинтересованных лиц о нарушениидействующего законодательства при предоставлении муниципальной услуги.58. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальнойуслуги включает в себя:проведение служебных проверок в случае поступления жалоб на действия(бездействие) должностного лица при предоставлении муниципальной услуги;выявление и устранение нарушений прав граждан, юридических лиц,индивидуальных предпринимателей.59. Для проведения проверки формируется комиссия, деятельность которойосуществляется в соответствии с планом проведения проверки. Состав комиссиии план проведения проверки утверждаются распоряжением администрацииБуйского муниципального района Костромской области. Результатыдеятельности комиссии оформляются в виде справки, в которой отмечаютсявыявленные недостатки и предложения по их устранению. Справкаподписывается председателем комиссии.60. Персональная ответственность должностных лиц администрацииБуйского муниципального района Костромской области закрепляется в ихдолжностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.61. Должностные лица администрации Буйского муниципального районаКостромской области в случае ненадлежащих предоставления муниципальнойуслуги и (или) исполнения служебных обязанностей, совершенияпротивоправных действий (бездействия) при проведении проверки несутответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.62. Глава администрации Буйского муниципального района Костромскойобласти ведет учет случаев ненадлежащего исполнения должностными лицамислужебных обязанностей, проводит соответствующие служебные проверки ипринимает в соответствии с законодательством Российской Федерации меры вотношении таких должностных лиц.63. Заинтересованные лица вправе обратиться устно, направить обращениев письменной форме с просьбой о проведении проверки соблюдения и исполнениянормативных правовых актов Российской Федерации и Костромской области,положений настоящего административного регламента, устанавливающихтребования к полноте и качеству предоставления муниципальной услуги, в случаепредполагаемого нарушения прав и законных интересов при предоставлениимуниципальной услуги.Обращение заинтересованных лиц, поступившее в администрациюБуйского муниципального района Костромской области, рассматривается втечение 30 дней со дня его регистрации. О результатах рассмотрения обращенияне позднее дня, следующего за днем принятия решения, дается письменный ответ,который может быть направлен заказным почтовым отправлением по почтовому



адресу, указанному в обращении, путем вручения обратившемуся лицу или егоуполномоченному представителю лично под расписку.64. Жалоба заявителя рассматривается в порядке, установленном разделом5 административного регламента.
Раздел 5. Порядок досудебного (внесудебного) обжалованиязаявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющегомуниципальную услугу, многофункционального центра, организаций,привлекаемых многофункциональными центрами для реализации своихфункций в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», атакже их должностных лиц, муниципальных служащих, работников

65. Заявители имеют право на обжалование, оспаривание решений,действий (бездействия) должностных лиц администрации Буйскогомуниципального района Костромской области, МФЦ, организаций,привлекаемых МФЦ для реализации своих функций в соответствии сФедеральным законом от 27 июля 2010 года №210-ФЗ «Об организациипредоставления государственных и муниципальных услуг» (далее –привлекаемые организации), а также их должностных лиц, муниципальныхслужащих, работников при предоставлении муниципальной услуги в судебномили в досудебном (внесудебном) порядке.Обжалование решений, действий (бездействия) должностных лицадминистрации Буйского муниципального района Костромской области, МФЦ,привлекаемых организаций, а также их должностных лиц, муниципальныхслужащих, работников при предоставлении муниципальной услуги в досудебном(внесудебном) порядке не лишает заявителей права на оспаривание указанныхрешений, действий (бездействия) в судебном порядке.66. Информирование заявителей о порядке обжалования решений идействий (бездействия) должностных лиц администрации Буйскогомуниципального района Костромской области, МФЦ, привлекаемыхорганизаций, а также их должностных лиц, муниципальных служащих,работников, осуществляется посредством размещения информации на стендах вместах предоставления муниципальной услуги, на официальном сайте Буйскогомуниципального района Костромской области, на ЕПГУ и РПГУ.Администрация Буйского муниципального района Костромской областиобеспечивает в установленном порядке размещение и актуализацию сведений,содержащихся в настоящем разделе, а также в соответствующем разделе РГУ.67. Нормативные правовые акты, регулирующие порядок подачи ирассмотрения жалобы:1) Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организациипредоставления государственных и муниципальных услуг»;2) Закон Костромской области от 5 мая 2012 года № 224-5-ЗКО «О порядкеподачи и рассмотрения жалоб на нарушение порядка предоставлениягосударственных услуг на территории Костромской области».68. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующихслучаях:



1) нарушение срока регистрации заявления заявителя о предоставлениимуниципальной услуги, в том числе запроса о предоставлении несколькихгосударственных и муниципальных услуг при однократном обращении заявителяв МФЦ;2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанномслучае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий(бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решенияи действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция попредоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке,установленном законодательством Российской Федерации;3) требование у заявителя документов или информации либоосуществления действий, представление или осуществление которых непредусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации,нормативными правовыми актами Костромской области, муниципальнымиправовыми актами для предоставления муниципальной услуги;4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотренонормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативнымиправовыми актами Костромской области, муниципальными правовыми актамидля предоставления муниципальной услуги, у заявителя;5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказане предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с нимииными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами ииными нормативными правовыми актами Костромской области,муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ,работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлениюмуниципальной услуги в полном объеме в порядке, установленномзаконодательством Российской Федерации;6) требование с заявителя при предоставлении муниципальной услугиплаты, не предусмотренной нормативными правовыми актами РоссийскойФедерации, нормативными правовыми актами Костромской области,муниципальными правовыми актами;7) отказ администрации Буйского муниципального района Костромскойобласти, должностного лица администрации Буйского муниципального районаКостромской области, МФЦ, работника МФЦ, привлекаемых организаций или ихработников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных врезультате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушениеустановленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ,работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлениюмуниципальной услуги в полном объеме в порядке, установленномзаконодательством Российской Федерации;8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатампредоставления муниципальной услуги;9) приостановление предоставления муниципальной услуги, еслиоснования приостановления не предусмотрены федеральными законами и



принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актамиРоссийской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актамиКостромской области. В указанном случае досудебное (внесудебное)обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работникаМФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие)которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальнойуслуги в полном объеме в порядке, установленном законодательством РоссийскойФедерации.10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услугидокументов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых неуказывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых дляпредоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальнойуслуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7Федерального закона от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организациипредоставления государственных и муниципальных услуг. В указанном случаедосудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий(бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решенияи действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция попредоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг вполном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федеральногозакона от 27 июля2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставлениягосударственных и муниципальных услуг».69. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе вадминистрацию Буйского муниципального района Костромской области, МФЦлибо в администрацию Костромской области, являющуюся учредителем МФЦ(далее - учредитель МФЦ), а также в привлекаемые организации. Жалобы нарешения и действия (бездействие) работника МФЦ подаются руководителю этогоМФЦ. Жалобы на решения и действия (бездействие) МФЦ подаются учредителюМФЦ или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актомКостромской области. Жалобы на решения и действия (бездействие) работниковпривлекаемых организаций подаются руководителям этих организаций.70. Жалоба на решения и действия (бездействие) администрации Буйскогомуниципального района Костромской области, должностного лицаадминистрации Буйского муниципального района Костромской области,муниципального служащего, может быть направлена по почте, через МФЦ, сиспользованием сети Интернет, официального сайта Буйского муниципальногорайона Костромской области, ЕПГУ либо РПГУ, а также может быть принята приличном приеме заявителя.Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, работника МФЦ можетбыть направлена по почте, с использованием сети Интернет, официального сайтаМФЦ, ЕПГУ либо РПГУ, а также может быть принята при личном приемезаявителя.Жалоба на решения и действия (бездействие) привлекаемых организаций,а также их работников может быть направлена по почте, с использованием сетиИнтернет, официальных сайтов этих организаций, ЕПГУ либо РПГУ, а такжеможет быть принята при личном приеме заявителя.71. Жалоба должна содержать:



1) наименование органа местного самоуправления, предоставляющегомуниципальную услугу, должностного лица администрации Буйскогомуниципального района Костромской области, МФЦ, его руководителя и (или)работника, привлекаемых организаций, их руководителей и (или) работников,решения и действия (бездействие) которых обжалуются;2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о местежительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о местенахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактноготелефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, покоторым должен быть направлен ответ заявителю;3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии)администрации Буйского муниципального района Костромской области,должностного лица администрации Буйского муниципального районаКостромской области, МФЦ, работника МФЦ, привлекаемых организаций, ихработников;4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением идействием (бездействием) администрации Буйского муниципального районаКостромской области, должностного лица администрации Буйскогомуниципального района Костромской области, МФЦ, работника МФЦ,привлекаемых организаций, их работников.72. При рассмотрении жалобы заявитель имеет право:1) представлять документы (их копии), подтверждающие доводы заявителя,либо обращаться с просьбой об их истребовании, в том числе в электроннойформе;2) знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотренияжалобы, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лици если в указанных документах и материалах не содержатся сведения,составляющие государственную или иную охраняемую федеральным закономтайну;3) получать в письменной форме и по желанию заявителя в электроннойформе ответ по существу поставленных в жалобе вопросов;4) обращаться с заявлением о прекращении рассмотрения жалобы.73. Жалоба, поступившая в администрацию Буйского муниципальногорайона Костромской области, МФЦ, учредителю МФЦ, в привлекаемуюорганизацию, подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дняее регистрации, а в случае обжалования отказа администрации Буйскогомуниципального района Костромской области, должностного лицаадминистрации Буйского муниципального района Костромской области, МФЦ,привлекаемой организации в приеме документов у заявителя либо в исправлениидопущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушенияустановленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня еерегистрации.74. Основания для приостановления рассмотрения жалобы отсутствуют.75. Ответ на жалобу не дается в случаях, если в ней:1) не указаны фамилия заявителя, направившего жалобу, и адрес, покоторому должен быть направлен ответ;2) содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозыжизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи



(жалоба остается без ответа по существу поставленных в ней вопросов, при этомзаявителю, направившему жалобу, сообщается о недопустимостизлоупотребления правом);3) текст не поддается прочтению (жалоба не подлежит рассмотрению, очем в течение трех дней со дня регистрации сообщается заявителю, направившемужалобу, если его фамилия и адрес поддаются прочтению);4) содержится вопрос, на который заявителю неоднократно давалисьписьменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и приэтом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, должностноелицо либо уполномоченное на то лицо вправе принять решение обезосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с заявителемпо данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемыежалобы направлялись в один и тот же государственный орган или одному и томуже должностному лицу. О данном решении уведомляется заявитель, направившийжалобу.76. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующихрешений:1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятогорешения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результатепредоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителюденежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативнымиправовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актамиКостромской области;2) в удовлетворении жалобы отказывается.77. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного впункте 76 настоящего административного регламента, заявителю в письменнойформе и по желанию заявителя в электронной форме направляетсямотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответезаявителю дается информация о действиях, осуществляемых администрациейБуйского муниципального района Костромской области, многофункциональнымцентром, либо привлекаемой организацией в целях незамедлительногоустранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а такжеприносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация одальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целяхполучения муниципальной услуги.В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответезаявителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятогорешения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.78. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобыпризнаков состава административного правонарушения или преступлениядолжностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрениюжалоб, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органыпрокуратуры и в органы, уполномоченные составлять протоколы обадминистративных правонарушениях в соответствии с Кодексом Костромскойобласти об административных правонарушениях.
____________



Приложение № 1к административному регламентупредоставления администрациейБуйского муниципального районаКостромской области муниципальнойуслуги по отнесению земельили земельных участков в составетаких земель к определеннойкатегории земель или перевод земельи земельных участков в составетаких земель из одной категориив другую на территории Буйскогомуниципального районаКостромской областиФОРМА(заявитель - гражданин) Главе администрации Буйскогомуниципального района ________________________________________________________от (ФИО)______________________________,проживающего по адресу________________________________________________________документ, удостоверяющий личность,_______________________________________(номер, кем и когда выдан)______________________________________________________________________________тел. ___________________________________(заявитель - юридическое лицо/индивидуальный предприниматель)Главе администрации Буйскогомуниципального района _________________от__________________________________________________________________________(наименование юридического лица/ФИОиндивидуального предпринимателя)ИНН__________________________________ОГРН_________________________________находящегося по адресу:_______________________________________________________в лице ______________________________________________________________________(ФИО и должность представителяюридического лица)действующего на основании_____________________________________________________тел.____________________________________

ЗаявлениеО переводе земельного участка из одной категории в другую



В соответствии со ст. 8 Земельного кодекса РФ и в соответствии со статьей 14Федерального Закона от 21.12.2004 № 172 ФЗ, прошу Вас перевести земельный участокс кадастровым номером______________________________________принадлежащий на праве____________________________________________к категории земель__________________________________________________Заявителю известно, что в соответствии с пп. 4 п. 1 ст. 6 Федерального закона от27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» администрация Буйскогомуниципального района Костромской области осуществляет обработку персональныхданных субъекта персональных данных, указанных в заявлении, в целях и объеме,необходимых для предоставления муниципальной услуги.
К заявлению прилагаются следующие документы:1. ___________________________________________________________________n. ___________________________________________________________________

Способ получения документов, сопровождающих предоставление муниципальнойуслуги и уведомления об окончании хода предоставления муниципальной услуги:__________________________________________________________________________
Способ предоставления результата рассмотрения заявления:

� лично
� почтой
� в форме электронных документов, по информационно-телекоммуникационным сетям общего доступа, включая РПГУ.

________________ _____________ «___» ________ 20__ г.(подпись (расшифровказаявителя) подписи)

consultantplus://offline/ref=6A2AD64191A4BC2B08573BDB631F71EEC7ADF658D4CA3DF02B415A6D7EE42F8F00BC4BI0y0I


Приложение № 2к административному регламентупредоставления администрациейБуйского муниципального районаКостромской области муниципальнойуслуги по отнесению земельили земельных участков в составетаких земель к определеннойкатегории земель или перевод земельи земельных участков в составетаких земель из одной категориив другую на территории Буйскогомуниципального районаКостромской областиФОРМА
(заявитель - гражданин) Главе администрации Буйскогомуниципального района ________________________________________________________от (ФИО)______________________________,проживающего по адресу________________________________________________________документ, удостоверяющий личность,_______________________________________(номер, кем и когда выдан)______________________________________________________________________________тел. ___________________________________(заявитель - юридическое лицо/индивидуальный предприниматель)Главе администрации Буйскогомуниципального района _________________от__________________________________________________________________________(наименование юридического лица/ФИОиндивидуального предпринимателя)ИНН__________________________________ОГРН_________________________________находящегося по адресу:_______________________________________________________в лице ______________________________________________________________________(ФИО и должность представителяюридического лица)действующего на основании_____________________________________________________тел.____________________________________

ЗаявлениеОб отнесении земельного участка к определенной категории земель



В соответствии со ст. 8 Земельного кодекса РФ и в соответствии со статьей 14Федерального Закона от 21.12.2004 № 172ФЗ, прошу Вас отнести земельный участок скадастровым номером______________________________________принадлежащий на праве____________________________________________к категории земель__________________________________________________Заявителю известно, что в соответствии с пп. 4 п. 1 ст. 6 Федерального закона от27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» администрация Буйскогомуниципального района Костромской области осуществляет обработку персональныхданных субъекта персональных данных, указанных в заявлении, в целях и объеме,необходимых для предоставления муниципальной услуги.
К заявлению прилагаются следующие документы:1. ___________________________________________________________________n. ___________________________________________________________________

Способ получения документов, сопровождающих предоставление муниципальнойуслуги и уведомления об окончании хода предоставления муниципальной услуги:__________________________________________________________________________
Способ предоставления результата рассмотрения заявления:

� лично
� почтой
� в форме электронных документов, по информационно-телекоммуникационным сетям общего доступа, включая РПГУ.

________________ _____________ «___» ________ 20__ г.(подпись (расшифровказаявителя) подписи)
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